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SEKAPUR SIRIH

KETUA PENGARAH
PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA

Alhamdulillah, dengan izin Allah SWT, Perpustakaan Negara Malaysia telah
berjaya menerbitkan Standard Entri Pengkatalogan Malaysia: Nama Orang
Perseorangan. Saya amat menghargai usaha dan kesungguhan Ahli
Jawatankuasa bagi menghasilkan standard ini untuk dijadikan rujukan kepada
pustakawan di Malaysia.

Penerbitan standard ini merupakan bukti Perpustakaan Negara Malaysia
sentiasa komited memainkan peranan sebagai peneraju kepada standard
perpustakaan. Saya percaya terbitan standard ini mampu membantu pustakawan
menyelesaikan masalah yang berkaitan dengan proses pendokumentasian,
khususnya dalam menentukan entri nama orang perseorangan Malaysia yang
terdiri daripada pelbagai kaum yang membentuk variasi nama.

Harapan saya agar standard yang dihasilkan ini berupaya mengangkat
nama-nama pengarang Malaysia di mata dunia dengan perakuan dan diterima
pakai oleh Joint Steering Committee (JSC) Resource Description and Access
(RDA).

Akhir kata, saya merakamkan setinggi penghargaan dan terima kasih
kepada semua pihak yang terlibat dalam memberikan kerjasama untuk
menjayakan penerbitan Standard Entri Pengkatalogan Malaysia: Nama Orang
Perseorangan ini.

Dato’ Nafisah binti Ahmad
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PRAKATA

Standard Entri Pengkatalogan Malaysia: Nama Orang Perseorangan merupakan
panduan yang digunakan untuk menentukan entri nama orang perseorangan
dalam rekod bibliografi dan juga fail kuasa pengarang orang perseorangan.
Penerbitan standard ini adalah untuk menyokong panduan pembinaan nama
orang perseorangan dalam Resource Description and Access (RDA) berikutan
tiada peruntukan atau perbincangan yang mendalam, khususnya pembinaan
nama orang Malaysia yang terdiri daripada pelbagai kaum. Justeru,
Perpustakaan Negara Malaysia melalui Jawatankuasa Standard Katalog
Kebangsaan telah menubuhkan Jawatankuasa Kerja Standard Entri
Pengkatalogan Malaysia: Nama Orang Perseorangan untuk menyediakan
panduan pembinaan entri bagi nama orang perseorangan Malaysia.

Panduan ini merupakan standard nama perseorangan yang pertama
diterbitkan secara rasmi oleh Perpustakaan Negara Malaysia. Tujuan penyediaan
standard ini adalah untuk membantu para pustakawan dalam menentukan entri
nama orang perseorangan Malaysia semasa proses pendokumentasian,
penghasilan entri nama pengarang Malaysia dan fail kuasa yang seragam dan
berkualiti. Entri nama pengarang orang perseorangan Malaysia akan dapat
dikongsi dan diperakui pada peringkat kebangsaan dan antarabangsa dengan
penyertaan Malaysia di dalam Virtual International Authority File (VIAF) dan
Name Authority Cooperative Program (NACO).

Xi
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PENGENALAN

Malaysia terkenal sebagai sebuah negara yang mempunyai masyarakat majmuk
berikutan kepelbagaian bangsa, kaum dan etnik. Melayu, Cina, India,
Kadazandusun (Sabah) dan Iban (Sarawak) merupakan kaum terbesar di
Malaysia. Kepelbagaian kaum dan etnik ini telah mewujudkan kepelbagaian
budaya, bahasa, agama dan adat resam. Hasil daripada beberapa faktor, seperti
budaya hidup dan perkahwinan antara kaum di Malaysia telah membentuk
pelbagai subetnik, seperti Baba-Nyonya, keturunan Syed, Chitty dan sebagainya.
Secara tidak langsung, subetnik ini telah membentuk pelbagai bentuk nama
perseorangan bagi mengekalkan identiti subetnik yang tertentu.

Di Malaysia, asas nama perseorangan terdiri daripada dua (2) komponen
utama, iaitu nama peribadi seseorang dan nama bapa, khususnya bagi kaum
Melayu dan India. Nama orang Cina pula terdiri daripada tiga komponen yang
dimulakan dengan nama keluarga. Walau bagaimanapun, terdapat beberapa
bentuk nama yang khusus, yang mempunyai beberapa komponen lain seperti
nama yang mempunyai gelaran warisan, nama singkatan, nama yang dikaitkan
dengan tempat asal, nama yang dikaitkan dengan profesion, nama yang
mengandungi anugerah kebesaran, nama yang dikaitkan dengan agama, dan
sebagainya. Kepelbagaian bentuk nama ini mempunyai maksud dan tujuan yang
tertentu.

Dalam bidang kepustakawanan, kepelbagaian bentuk nama
perseorangan di Malaysia ini telah menimbulkan kekeliruan dalam menentukan
entri nama perseorangan semasa proses pengkatalogan. Masalah ini telah lama
dibahaskan dan dibincangkan oleh pustakawan-pustakawan di Malaysia, iaitu
lebih sedekad yang lalu. Beberapa panduan telah dirujuk dan dihasilkan bagi
membantu proses menentukan entri nama perseorangan, terutamanya bagi
nama Melayu dan Iban. Ini disebabkan tiada peruntukan khusus dan
perbincangan yang mendalam di dalam panduan pengkatalogan, iaitu Anglo
American Cataloguing Rules (AACR); begitu juga di dalam Resource Description

Xii
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and Access (RDA) yang merupakan standard pengkatalogan yang menggantikan
AACR.

Bagi memastikan entri nama perseorangan direkodkan secara seragam,
Perpustakaan Negara Malaysia telah berusaha menghasilkan Standard Entri
Pengkatalogan Malaysia: Nama Orang Perseorangan sebagai salah satu
panduan semasa menyediakan rekod bibliografik dan fail kuasa pengarang orang
perseorangan. Panduan ini merupakan pengemaskinian daripada panduan-
panduan terdahulu yang telah disediakan oleh beberapa jawatankuasa khas,
seperti Cataloguing Rules for Malay Names prepared by PPM Special Committee
on Cataloguing Rules for Malay Names, Cataloguing Rules for Malay Names
Prepared by SCAC (as published in International Cataloguing, April/June, 1974)
dan Cataloguing Rules for Iban Names prepared by The Cataloguing Committee
of the National Library of Malaysia.

Keputusan berkaitan penetapan entri nama orang perseorangan Malaysia

oleh jawatankuasa terdahulu adalah tidak terpakai setelah standard ini diterbitkan.

Xiii
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TUJUAN

Tujuan penyediaan standard ini adalah:

1.

Sebagai panduan pembinaan entri bagi nama pengarang perseorangan
Malaysia dalam rekod bibliografik dan fail kuasa.

Sebagai panduan dalam penyeragaman pembinaan fail kuasa nama
perseorangan dan perluasan kepada Resource Description and Access
(RDA).

Memperkenalkan dan mengangkat nama pengarang tempatan di
peringkat kebangsaan dan antarabangsa.

Pembinaan standard ini berasaskan Resource Description and Access (RDA).

RDA telah menggariskan kaedah merekodkan entri nama perseorangan di dalam:
1.
2.

&

ENTRI Book.indd 14

Section 3: Recording Attributes of Person, Family, & Corporate Body
Section 9: Recording Relationships between Person, Families, &
Corporate Bodies

Appendices F: Additional Instructions on Names of Person

Appendices K: Relationship Designators: Relationships Between Persons,
Families, and Corporate Bodies

Xiv
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SKOP

Standard ini mengandungi garis panduan pembinaan nama pengarang orang
perseorangan mengikut kaum-kaum utama di Malaysia yang terdiri daripada
nama Melayu, nama Cina, nama India, nama Etnik Peribumi Sarawak, nama
Etnik Bumiputera Sabah, nama Orang Asli, nama Etnik Siam dan nama Etnik
Portugis.

Disertakan juga maklumat sejarah ringkas setiap kaum/etnik bagi
menambahkan lagi pemahaman latar belakang setiap kaum/etnik. Contoh-contoh
entri turut disediakan bagi memudahkan lagi panduan pembinaan entri nama
perseorangan setiap pengarang.

XV
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PANDUAN PENGGUNAAN

Contoh rekod bibliografik yang disertakan dalam standard ini bertujuan untuk:

1. Menunjukkan kedudukan nama orang perseorangan dalam rekod bibliografik
(sama ada tag 100 atau 700).

2. Memberi panduan pembinaan fail kuasa nama orang perseorangan.

3. Menunjukkan perbezaan kaedah merekod nama orang perseorangan di
dalam rekod bibliografik iaitu di tag 100/700 dengan tag 245.

4. Menunjukkan kaedah merekod nama orang perseorangan berdasarkan
elemen-elemen bagi setiap nama.

Contoh rekod yang bertanda (**) merupakan bukan rekod sebenar.

Contoh rekod fail kuasa:

Tag | 1|12 Data

040 $a BNM $b eng $c BNM $e rda

100 | 0 $a Awok Batin Baba

374 $a writer

375 $a male

377 $a may

400 | 0 $a Awok bin Batin Baba

400 | 1 $a Batin Baba, Awok

670 $a Source.: Sistem.eDamak, Jabatan Kemajuan
XVi
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Entri nama yang berhuruf tebal (bold) adalah untuk diguna pakai.

Contoh entri:
\ Puteri Al-Inshirah Megat Sapeli <+— Digunakan
X Al-Inshirah Megat Sapeli, Puteri

Tidak digunakan
X Puteri Al-Inshirah Sapeli, Megat

Contoh entri:

Digunakan
v

\ Mingli/ ZTi <

X Ming Li Tidak digunakan

XVii
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1.0

2.0

NAMA MELAYU

SKOP
Skop nama Melayu dalam panduan ini merangkumi nama yang dimiliki
oleh bangsa Melayu Malaysia.

LATAR BELAKANG
Di Malaysia, orang Melayu didefinisikan menurut Perlembagaan Malaysia
dalam perkara 160 (2) yang menyatakan:
“‘Melayu” ertinya seseorang yang menganuti agama Islam, lazimnya
bercakap bahasa Melayu, menurut adat istiadat Melayu, dan:
(a) Lahir, sebelum Hari Merdeka, di Persekutuan atau di Singapura
atau ibu bapanya telah lahir di Persekutuan atau di Singapura, atau
pada Hari Merdeka, ia berdomisil di Persekutuan atau di Singapura:
atau
(b) la adalah keturunan seseorang tersebut.

United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization
(UNESCO) (1972) pula mentakrifkan, “Melayu sebagai suku bangsa yang
terdapat di Semenanjung Malaysia, Thailand, Indonesia, Filipina dan
Madagaskar. Melayu menandai Melayu meliputi kawasan-kawasan
Austronesia lain, termasuklah kawasan di sebelah Timur yang meliputi
keluarga Melanesia, Mikronesia dan Polinesia. UNESCO membahagikan
kawasan Austronesia kepada kawasan Kepulauan Melayu (Austronesia
Barat) dan kawasan Oceania (Austronesia Timur).”

Menurut Syed Husin Ali, ahli antropologi di Malaysia, orang
Melayu itu dari segi zahirnya, “lazimnya berkulit sawo matang, berbadan
sederhana besar serta tegap dan selalu berlemah lembut serta berbudi
bahasa.”

1
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3.0

4.0

Mengikut “Banci Penduduk dan Perumahan Malaysia Tahun 2010:
Taburan Penduduk dan Ciri-ciri Asas Demografi” daripada 28.3 juta
penduduk Malaysia, kumpulan etnik yang terbesar ialah Bumiputera, iaitu
merangkumi 67.4% jumlah penduduk, Cina (24.6%), India (7.3%) dan
lain-lain (0.7%). Dalam kalangan warganegara Malaysia, Melayu ialah
bangsa utama di Semenanjung Malaysia, iaitu 63.1%, manakala Iban
merekodkan 30.3% daripada jumlah keseluruhan rakyat di Sarawak,
sementara Kadazan Dusun merekodkan 24.5% di Sabah.

Terdapat pelbagai pendapat dan teori berkaitan dengan asal-usul
orang Melayu di Malaysia. Walau bagaimanapun, kajian yang dilakukan
oleh Pusat Sains Kesihatan, Universiti Sains Malaysia sejak Januari 2006
yang bertajuk “Menjejak Asal-usul Melayu di Semenanjung Malaysia”
mendapati wujudnya kepelbagaian corak Deoxyribonucleic Acid (DNA)
yang terdapat dalam masyarakat Melayu moden hari ini. Ini mungkin
berlaku kerana percampuran dengan orang Arab, Cina dan India dan
menyokong fakta sejarah yang pernah menyebut Kerajaan Melayu
Melaka satu ketika dahulu sebagai kerajaan yang gemilang dan
kedatangan pedagang dari China, India dan Arab menyebabkan
berlakunya perkahwinan campur. Kini, kebanyakan penduduk Malaysia
mempunyai darah kacukan Melayu-Arab, Melayu-India, Melayu-Cina,
Melayu-Champa dan lain-lain. Hasilnya, terjadilah pelbagai bentuk nama
Melayu yang mempunyai unsur-unsur setiap subetnik tersebut.

PANDUAN DALAM PENGKATALOGAN
Dalam Resource Description and Access (RDA), panduan asas
menentukan entri bagi nama Melayu adalah:
Section 3: Recording Attributes of Person, Family, & Corporate
Body

Chapter 9: Identifying Persons.
Section 9: Recording Relationship between Person, Families, &
Corporate Bodies
Appendices F: Additional Instructions on Names of Persons

F.7: Malay Names

Appendices K: Relationship Designators: Relationship Between
Persons, Families, and Corporate Bodies

ANALISIS NAMA MELAYU

Nama Melayu kebiasaannya terdiri daripada tiga (3) struktur, iaitu nama
peribadi + petunjuk keturunan (filial) + nama bapa. Nama peribadi
merupakan nama pengarang orang perseorangan yang terdiri daripada
nama tunggal (satu (1) perkataan) ataupun majmuk (mengandungi dua (2)
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patah perkataan atau lebih); begitu juga keadaannya dengan nama bapa.
Petunjuk keturunan (filial) pula ialah petunjuk yang terdapat di antara
nama peribadi pengarang dan nama bapa. Petunjuk keturunan
dinyatakan sebagai "bin”, "binti” atau "ibni” sama ada ditulis secara penuh
ataupun singkatan.

=
=
—
w
=
<
=
=
z

Bentuk-bentuk nama Melayu adalah seperti yang berikut:

4.1 Nama perseorangan (tunggal) + nama bapa (tunggal)
Pernyataan nama perseorangan berserta nama bapa berbentuk
tunggal dan tiada pernyataan keturunan (filial), iaitu bin/binti/ibni.

Arahan:
Entri nama pengarang direkod secara TERUS.

Contoh:

Abdullah Sidek
(Nama perseorangan - tunggal) (Nama bapa - tunggal)

Contoh entri:

\ Abdullah Sidek
X Abdullah bin Sidek

\ Othman Puteh
X Othman bin Puteh

\' Fatimah Abdullah
X Fatimah binti Abdullah

\ Zaharah Nawawi
X Zaharah binti Nawawi

\ Ramli Isin
X Ramli bin Isin
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