
PELAN OPERASI 
LATIHAN (POL)

TAHUN 2024

TAKWIM

PERPUSTAKAAN NEGARA MALAYSIA



Pengenalan
Pekeliling Perkhidmatan Bilangan 6 Tahun 2005
telah menerangkan dengan jelas akan
keperluan pelaksanaan Dasar Latihan Sumber
Manusia Sektor Awam (DLSMSA) untuk semua
pegawai Perkhidmatan Awam.

DLSMSA menetapkan bahawa setiap anggota
perkhidmatan awam perlu melengkapkan diri
dan dilengkapkan dengan sikap (attitude),
kemahiran (skills) dan pengetahuan
(knowledge) yang bersesuaian melalui program
pembangunan sumber manusia yang terancang
yang berteraskan pembangunan kompetensi
dan pembelajaran berterusan.



samb..
Pengenalan
Oleh itu, Pelan Operasi Latihan (POL) Tahun 2024 PNM
dirangka berteraskan pembangunan kompetensi,
pembelajaran berterusan serta laluan kerjaya.

Ia selaras dengan Akta Perpustakaan Negara Malaysia
1972 (Akta 80) Bahagian II Penubuhan dan Pengurusan
Perpustakaan Negara pada para 4 Pengurusan dan
pengawasan Perpustakaan Negara oleh Ketua Pengarah
dan kuasa Ketua Pengarah perkara (l) yang menyatakan
seperti berikut:
(l) menyediakan latihan untuk meningkatkan

profesionalisme dalam perkara perpustakaan



samb..
Pengenalan
Pembangunan POL 2024 mengambil kira hala tuju, input
dan keperluan Pelan Pembangunan Kompetensi, Pelan
Strategik Jabatan, Analisis Keperluan Latihan (TNA),
Sistem Pengurusan Kualiti (SPK) dan mesyuarat-
mesyuarat berkaitan.

POL 2024 dibangunkan melalui pendekatan 3P iaitu:
• Pendidikan (kursus, seminar atau latihan lain

berbentuk formal dan berstruktur);
• Pendedahan (kemahiran insaniah, nilai dan integriti);

dan
• Pengalaman (pembelajaran berdasarkan

pengalaman dan on the job training).



Objektif Latihan

Melahirkan warga kerja yang

mempunyai nilai-nilai murni dan sikap-

sikap positif dalam melaksanakan tugas.

Menyediakan anggota yang

berkelayakan dan mempunyai

pengetahuan yang diperlukan dalam

menjalankan tugas bagi mencapai

objektif organisasi.

Pembentukan Sikap Peningkatan pengetahuan

Melahirkan pekerja yang berkebolehan,

berkemahiran dalam mencapai hasil

kerja yang bermutu, berkualiti tinggi

bagi meningkatkan produktiviti dan

prestasi organisasi.

Peningkatan
Kemahiran

Mewujudkan nilai cipta dan 
nilai tambah

Hala Tuju Kemajuan 
Kerjaya



Strategi Pelaksanaan Latihan

1
STRATEGI

5
STRATEGISTRATEGI

4
STRATEGI

32
STRATEGI

KOLABORASI

Bersama 

Jabatan/ Agensi

MENGGUNAKAN 

INSTITUT LATIHAN 

AWAM (ILA)/ 

HOTEL/FASILITI 

KEMENTERIAN/

AGENSI/

ORGANISASI 

KERAJAAN 

IN-HOUSE 

TRAINING

Perkongsian Ilmu, 

Pementoran

LATIHAN SECARA 

FIZIKAL/HIBRID/ DALAM 

TALIAN

Bengkel, Ceramah, 
Seminar, Symposium, 
Persidangan On Job 

Training, Work 
Attachment, Role Play, 
Tunjuk Cara, Lawatan
Tapak, Team Building, 
Management Games 

PENGANJURAN

Kursus-kursus 

fungsian dan 

generik 



38%62%

Ringkasan Keseluruhan
POL  Tahun 2024
(Jumlah Kursus)

Menjurus kepada tugas utama

(core business) Jabatan

41
Kursus Fungsian

25
Kursus Generik

Menjurus kepada program pembangunan 

nilai-nilai murni, semangat kerja 

berpasukan, semangat motivasi dan 

program-program yang dapat membantu 

pembangunan kerjaya pegawai. 

66 
kursus



44%56%

Ringkasan Keseluruhan
POL  Tahun 2024
(Jumlah Medium Kursus)

37
Bersemuka

29
Dalam Talian

66 
kursus



Perincian
Program 
Latihan

BIL KOMPETENSI
KURSUS 

DIRANCANG

A Kursus Terancang
I Kursus Fungsian 36
ii Kursus Sistem Pengurusan Kualiti (SPK)

(Fungsian)
5

B Kursus Generik
i Kursus Pengurusan Kewangan 2
ii Kursus Motivasi, Integriti & Kesihatan 6
iii Kursus Inovatif dan kreatif 2
iv Kursus ICT 4
v Kursus Bahasa 2
vi Kursus EKSA 2
C Kursus Lain

Kursus Lain 7
JUMLAH 66



JANUARI 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

1 Ceramah

#perpaduansuatukebiasaan

Generik 9 Januari 2024 

(Selasa)

Maya Tiada Had

Terbuka

Junaidah/

Suhaila

2 Kursus Pemahaman dan 

Pelaksanaan MS ISO 

9001:2015 (Siri 1)

Fungsian 16 Januari 2024

(Selasa)

Maya Tiada Had

Kakitangan PNM

Norfaezah/

Zainon

3 Kursus Urus Kewangan Anda

Dengan Bijak!

Generik 22 Januari 2024

(Isnin)

Maya Tiada Had

Terbuka

Za’imatul Ahlam/

Zarul

4 Bengkel Pengurusan Hak Milik

Tanah Premis Kerajaan

(Perpustakaan Desa)

Fungsian 30-31 Januari 2024

(Selasa-Rabu)

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

P&P

Sharifah Zamrud/

Suhaila

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



FEBRUARI 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH 

& LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN 

PESERTA & 

KUMPULAN 

SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

5 Kursus Kepentingan Maklumat Didokumentasi 

MS ISO 9001:2015 (Siri 2)

Fungsian 15 Februari 2024

(Khamis)

Maya Tiada Had

Kakitangan

PNM

Norfaezah/

Zainon

6 Kursus Ekosistem Kondusif Sektor Awam 

(EKSA): Prinsip, Prosedur dan Amalan

Generik 20 Februari 2024

(Selasa)

Maya Tiada Had

Kakitangan

PNM

Norfaezah/

Zainon

7 Kursus Pengurusan Majlis dan Protokol Generik 26-27 Februari 2024

(Isnin-Selasa)

Maya Tiada Had

Terbuka

Sharifah Zamrud/

Zarul

8 Taklimat Pengenalan Teknologi Kecerdasan

Buatan (AI)

Generik 28 Februari 2024

(Rabu)

Maya Tiada Had

Terbuka

Ashiah/Suhaila

9 Bengkel Penetapan Kadar Honororium bagi

Bukan Penjawat Awam dan Peraturan-

Peraturan Perpustakaan Negara (Bayaran

dan Denda) (Pindaan) 2015

Fungsian 29 Februari 2024

(Khamis)

Luar Jabatan

Bersemuka 30 orang

P&P

Ashiah/Suhaila

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



MAC 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

10 Kursus Pemanduan Berhemah Generik 4-6 Mac 2024

(Isnin - Rabu)

Luar Jabatan

Bersemuka 30 orang

AKP & Pemandu

Junaidah/

Suhaila

11 Kursus Asas dan Kaedah Horizon 

Baharu Kumpulan Inovatif dan 

Kreatif (Siri 1)

Generik 5-6 Mac 2024 

(Selasa-Rabu)

Maya Ahli kumpulan KIK Norfaezah/

Zainon

12 Kursus Bahasa Melayu: Biasakan

Yang Betul, Betulkan Yang Biasa: 

Dokumen Rasmi

Generik 13 Mac 2024

(Rabu)

Maya Tiada  Had

Terbuka

Ashiah/Zainon

13 Kursus Celik Maklumat Fungsian 18 Mac 2024

(Isnin)

Maya Tiada Had

Terbuka

Za’imatul Ahlam/

Zarul

Nota:

Ramadan : 11 Mac 2024 – 9 April 2024

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



MAC 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

14 Ceramah Integriti dan Etika Kerja

Cemerlang

Generik 20 Mac 2024

(Rabu)

Maya Tiada Had

Terbuka

Sharifah Zamrud/

Suhaila

15 Kursus Pengukuhan Peraturan

Dalam Penjawat Awam

Generik 25 Mac 2024

(Isnin)

Maya Tiada Had

Terbuka

Ashiah/Zainon

16 Kursus Membina Kekuatan Mental:

Tangani Stres dan Konflik

Generik 28 Mac 2024

(Khamis)

Maya Tiada Had

Terbuka

Za’imatul Ahlam/

Zarul

Nota:

Ramadan : 11 Mac 2024 – 9 April 2024

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



APRIL 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN 

PESERTA & 

KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

17 Kursus Kepimpinan, Tadbir Urus, 

Pelaksanaan Dasar dan Pengurusan

Strategik Perpustakaan

Fungsian 22-24 April 2024

(Isnin-Rabu)

Luar Jabatan

Bersemuka 40 orang

P&P

Junaidah/Suhaila

18 Kursus Keselamatan Sistem

Perpustakaan

Fungsian 23-24 April 2024

(Selasa-Rabu)

Maya Tiada Had

Terbuka

Sharifah Zamrud/

Zarul

19 Kursus Audit Dalaman MS ISO 

9001:2015

Fungsian 29-30 April 2024

(Isnin-Selasa)

Luar Jabatan

Bersemuka 30 orang

Pasukan 

Audit Dalaman 

MS ISO PNM

Norfaezah/

Zainon

20 Power Up Your English Course Generik 29-30 April 2024

(Isnin-Selasa)

Maya Tiada Had

Terbuka

Za’imatul Ahlam/

Zarul

Nota:

Hari Raya Aidilfitri : 10 April 2024 – 11 April 2024

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



MEI 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

21 Bengkel Resource Description and 

Access: Monograf (Siri 1)

Fungsian 6-8 Mei 2024

(Isnin-Rabu)

Bilik Komputer, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

P&P dan AKP

Ashiah/Suhaila

22 Kursus Pengurusan Risiko Jabatan Fungsian 6-8 Mei 2024

(Isnin-Rabu)

Luar Jabatan

Bersemuka 40 orang

Pegawai Risiko

Bahagian

Norfaezah/

Zainon

23 Kursus Tatacara Pengurusan

Perolehan, Kewangan dan Aset

Kerajaan

Generik 7-8 Mei 2024

(Selasa-Rabu)

Maya Pegawai Perolehan/ 

Kewangan Bahagian

Sharifah 

Zamrud/

Zainon

24 Management Tool Course: Library 

Perspective

Fungsian 14 Mei 2024

(Selasa)

Maya Tiada Had

Terbuka

Junaidah/Suhaila

25 Bengkel Membina Dunia

Metaverse Dalam Perpustakaan

Fungsian 14-15 Mei 2024

(Selasa-Rabu)

Luar Jabatan

Bersemuka 30 orang

P&P

Za’imatul Ahlam/

Zarul

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



MEI 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN 

PESERTA & 

KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

26 Kursus Pembudayaan Media 

Baharu: Pemasaran Digital 

Perpustakaan

Fungsian 20-21 Mei 2024

(Isnin-Selasa)

Maya Tiada Had

Terbuka

Sharifah Zamrud/

Zainon

27 Bengkel Penggubalan Soalan Fungsian 20-21 Mei 2024

(Isnin-Selasa)

Bilik Syarahan, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

Penggubal Soalan

Za’imatul Ahlam/

Zarul

28 Bengkel Pemurnian Akta

Perpustakaan Negara 1972 

(Akta 80)

Fungsian 20-21 Mei 2024

(Isnin-Selasa)

(Rabu - Khamis)

Luar Jabatan

Bersemuka 30 orang

P&P/ Wakil PAN/

Wakil PPM

Junaidah/Suhaila

29 Kursus #andaluarbiasa Generik 27-29 Mei 2024

(Isnin-Rabu)

Luar Jabatan

Bersemuka 30 orang

Ahli MBJ

Norfaezah/

Zainon

30 Kursus Penguasaan Teknologi

Kecerdasan Buatan (AI) untuk

Perpustakaan

Fungsian 28-29 Mei 2024

(Selasa-Rabu)

Bilik Komputer, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

P&P dan AKP

Junaidah/Suhaila

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



JUN 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

31 Kursus Pengkelasan dan 

Pengindeksan Bahan 

Perpustakaan

Fungsian 4-5 Jun 2024

(Selasa-Rabu)

Bilik Komputer, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

P&P dan AKP

Ashiah/Zarul

32 Bengkel Pemuliharaan dan

Penjilidan Bahan Perpustakaan

Fungsian 4-6 Jun 2024

(Selasa-Khamis)

Bilik Syarahan, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 35 orang

P&P dan AKP

Norfaezah/

Zainon

33 Kursus Teknologi Aplikasi

Appsheet Untuk Perpustakaan

Fungsian 11-12 Jun 2024

(Selasa-Rabu)

Bilik Komputer, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

P&P dan AKP

Za’imatul Ahlam/

Zarul

34 Kursus Keselamatan dan

Kesihatan Di Tempat Kerja

Generik 11-12 Jun 2024

(Selasa-Rabu)

Maya Tiada Had

Terbuka

Sharifah Zamrud/

Suhaila

35 Kursus Penyediaan Dokumentasi 

Laporan Horizon Baharu 

Kumpulan Inovatif dan Kreatif 

(Siri 2) 

Generik 11-13 Jun 2024

(Selasa-Khamis)

Bilik Syarahan, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Ahli kumpulan KIK

Norfaezah/

Zainon

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



JUN 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

36 Big Data Analytics Using Microsoft 

Excel Workshop

Generik 19-20 Jun 2024

(Rabu-Khamis)

Bilik Komputer, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

P&P dan AKP

Junaidah/Suhaila

37 Kursus Mesra Pelanggan: 

Memperkasa Barisan Hadapan 

Perpustakaan

Fungsian 24-25 Jun 2024

(Isnin-Selasa)

Maya Tiada Had

Terbuka

Za’imatul Ahlam/

Zarul

38 Bengkel Penggunaan Sistem

KOHA di Perpustakaan (Siri 1)

Fungsian 24-25 Jun 2024

(Isnin-Selasa)

Bilik Komputer, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

P&P dan AKP

Sharifah Zamrud/

Zainon

39 Kursus Pengurusan Rekod dan Fail Generik 26-27 Jun 2024

(Rabu-Khamis)

Bilik Syarahan, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

P&P dan AKP

Ashiah/Suhaila

40 Bengkel Pelaksanaan Internet of 

Things (IoT): Menuju Perpustakaan

Digital

Fungsian 26-27 Jun 2024

(Rabu-Khamis)

Maya Tiada Had

Terbuka

Sharifah Zamrud/

Zainon

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



JULAI 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN 

PESERTA & 

KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

41 Bengkel Penggunaan Sistem

KOHA di Perpustakaan (Siri 2)

Fungsian 1-2 Julai 2024

(Isnin-Selasa)

Bilik Komputer, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

P&P dan AKP

Za’imatul Ahlam/

Zarul

42 Bengkel TOT: Literasi Maklumat

dan Media

Fungsian 3-4 Julai 2024

(Rabu-Khamis)

Luar Jabatan

Bersemuka 36 orang

SME LMM

Junaidah/

Suhaila

43 Kursus Pembangunan dan

Pengurusan Bahan Perpustakaan

Fungsian 3-4 Julai 2024

(Rabu-Khamis)

Maya Tiada Had

Terbuka

Ashiah/Zarul

44 Bengkel Resource Description and 

Access: Bahan Digital (Siri 2)

Fungsian 3-5 Julai 2024

(Rabu-Jumaat)

Bilik Komputer, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

P&P dan AKP

Sharifah Zamrud/

Zainon

45 Kursus Master Microsoft 365 Generik 10-12 Julai 2024

(Rabu-Jumaat)

Bilik Komputer, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

P&P dan AKP

Junaidah/Suhaila

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



JULAI 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

46 Kursus Audit Dalam Ekosistem 

Kondusif Sektor Awam (EKSA)

Generik 22-23 Julai 2024 

(Isnin-Selasa)

Bilik Syarahan, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Pasukan Audit Dalam 

EKSA

Norfaezah/

Zainon

47 Bengkel Resource Description and 

Access: Terbitan Bersiri (Siri 3)

Fungsian 29-31 Julai 2024 

(Isnin-Rabu)

Bilik Komputer, Aras 5 

Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

P&P dan AKP

Ashiah/Suhaila

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



OGOS 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

48 Bengkel Bimbingan Peperiksaan

Perkhidmatan (Subjek Jabatan) 

bagi Penolong Pustakawan S29

Fungsian 1 Ogos 2024

(Khamis)

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka Calon Peperiksaan Za’imatul Ahlam/

Zarul

49 Peperiksaan Perkhidmatan 

(Subjek Jabatan) bagi

Penolong Pustakawan S29

Fungsian 2 Ogos 2024

(Jumaat)

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka Calon Peperiksaan Za’imatul Ahlam/

Zarul

50 Bengkel Bimbingan Peperiksaan

Perkhidmatan (Subjek Jabatan) 

bagi Pembantu Pustakawan S19

Fungsian 6-7 Ogos 2024

(Selasa-Rabu)

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka Calon Peperiksaan Za’imatul Ahlam/

Zarul

51 Peperiksaan Perkhidmatan 

(Subjek Jabatan) bagi

Pembantu Pustakawan S19

Fungsian 8-9 Ogos 2024

(Khamis-Jumaat)

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka Calon Peperiksaan Za’imatul Ahlam/

Zarul

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



OGOS 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

52 Bengkel Bimbingan Peperiksaan

Peningkatan Secara Lantikan

(PSL) ke Penolong Pustakawan

Gred S29

Fungsian 12 Ogos 2024

(Isnin)

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari

PNM

Bersemuka Calon Peperiksaan Sharifah Zamrud/

Zarul

53 Peperiksaan Peningkatan Secara

Lantikan (PSL) ke Penolong

Pustakawan Gred S29

Fungsian 13 Ogos 2024

(Selasa)

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari

PNM

Bersemuka Calon Peperiksaan Sharifah Zamrud/

Zarul

54 Kursus Teknik Komunikasi Berkesan

& Interpersonal

Generik 19-20 Ogos 2024

(Isnin-Selasa)

Maya Tiada Had

Terbuka

Junaidah/Suhaila

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



OGOS 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN PESERTA 

& KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

55 Kursus Analisis Data dan

Pelaporan Perpustakaan

Fungsian 21-22 Ogos 2024

(Rabu-Khamis)

Bilik Komputer, 

Aras 5 Anjung Bestari

PNM

Bersemuka 30 orang

P&P dan AKP

Norfaezah/

Zainon

56 Kursus Pembudayaan Sistem

Pengurusan Pengetahuan

Perpustakaan

Fungsian 27 Ogos 2024

(Selasa)

Maya Tiada Had

Kakitangan PNM

Ashiah/Suhaila

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



SEPTEMBER 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN 

PESERTA & 

KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

57 Bengkel Penulisan Khat dan Jawi Generik 3-4 September 2024

(Selasa-Rabu)

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

P&P dan AKP

Ashiah/Zainon

58 Bengkel Pelaksanaan Program 

Galakan Membaca Berkesan

Fungsian 9 September 2024

(Isnin)

Maya Tiada Had

Terbuka

Sharifah Zamrud/

Zarul

59 Kursus Pangkalan Data 

Perpustakaan dan Sumber Data 

Talian

Fungsian 10-11 September 2024

(Selasa-Rabu)

Maya Tiada Had

Terbuka

Junaidah/Suhaila

60 Kursus Pemikiran Kreatif dan

Analitikal

Generik 12-13 September 2024

(Khamis-Jumaat)

Maya Tiada Had

Terbuka

Norfaezah/

Zainon

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



SEPTEMBER 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN 

PESERTA & 

KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

61 Kursus Power BI: Asas Visualisasi

Data

Generik 23-24 September 2024

(Isnin-Selasa)

Bilik Komputer, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 30 orang

P&P dan AKP

Junaidah/Suhaila

62 Bengkel Pengkajian Manuskrip

Melayu dan Buku Nadir

Fungsian 23-24 September 2024

(Isnin-Selasa)

Maya Tiada Had

Terbuka

Ashiah/Zarul

63 Kursus Kajian Semula Pengurusan 

dan Analisa Data

Fungsian 25-26 September 2024

(Rabu-Khamis)

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 40 orang

Barisan Pengurusan 

PNM, Pegawai ISO 

Bahagian

Norfaezah/

Zainon

64 Bengkel Penggubalan Sukatan

Peperiksaan

Fungsian 25-27 September 2024

(Rabu-Jumaat)

Luar Jabatan

Bersemuka 30 orang

Penggubal Sukatan

Za’imatul Ahlam /

Zarul

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



OKTOBER 2024

BIL. NAMA KURSUS
KATEGORI

LATIHAN

CADANGAN TARIKH & 

LOKASI
MEDIUM

ANGGARAN 

PESERTA & 

KUMPULAN SASAR

PENYELARAS/

URUS SETIA

65 Bengkel Pembudayaan Sistem

Katalog Induk Kebangsaan (KIK)

Fungsian 1-2 Oktober 2024

(Selasa-Rabu)

Maya Ahli Konsortium KIK Ashiah/Zainon

66 Kursus Pengurusan Bangunan dan

Fasiliti

Generik 7-8 Oktober 2024

(Selasa-Rabu)

Bilik Syarahan, 

Aras 5 Anjung Bestari PNM

Bersemuka 35 orang

P&P dan AKP

Junaidah/

Suhaila

Petunjuk

P&P : Kumpulan Pengurusan dan Profesional

AKP : Anggota Kumpulan Pelaksana

POL PNM Tahun 2024 tertakluk kepada pindaan dari semasa ke semasa



PENYELARAS LATIHAN

BIL. NAMA PENYELARAS E-MEL NO. TELEFON

1 ENCIK RAMZY BIN MD TAHA ramzy@pnm.gov.my 03-26871959

2 PUAN JUNAIDAH BINTI ROSLIY junaidah@pnm.gov.my 03-26871960

3 PUAN ZA’IMATUL AHLAM BINTI TALHAH ahlam@pnm.gov.my 03-26871955

4 PUAN NORFAEZAH BINTI MAD IDRIS norfaezah@pnm.gov.my 03-26871966

5 PUAN ASHIAH BINTI MOHD NOR ashiah@pnm.gov.my 03-26871964

6 PUAN SHARIFAH ZAMRUD BT SYED ABDUL RAHMAN sharifah_z@pnm.gov.my 03-26871967

PELAN OPERASI LATIHAN (POL) PNM

TAHUN 2024



URUS SETIA LATIHAN

BIL. NAMA KURSUS E-MEL NO. TELEFON

1 PUAN SUHAILA BINTI SULAIMAN suhaila_s@pnm.gov.my 03-26871962

2 PUAN ZAINON BINTI JAMALUDIN zainon@pnm.gov.my 03-26871961

3 ENCIK MOHD NOOR ZARUL IZZAIRI BIN ROSHIDI zarul@pnm.gov.my 03-26871970

4 ENCIK MOHD HAFI BIN MOHD HASSAN hafi@pnm.gov.my 03-26871962

5 ENCIK MAHENDRAN PILLAI A/L VATUMALAI mahendran@pnm.gov.my 03-26871967



Sebarang maklumat lanjut hubungi:

Bahagian Pembangunan Modal Insan,
Aras 5, Bangunan Anjung Bestari, 
Perpustakaan Negara Malaysia,
232, Jln Tun Razak,
50572, Kuala Lumpur.

03-26871959/1960/1955/1966/1967

latihan@pnm.gov.my



Terima Kasih


